KEHTESTATUD
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MUSTVEE VALLAVALITSUSE

KESKKONNASPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDOSA
1.1 Struktuuriiiksus Majandusosakond
1.2 Teenistuskoha nimetus Keskkonnaspetsialist
1.3 Teenistuskoha liik Ametnik (ATS § 7 16ike 3 punkti 8 alusel)
1.4 Otsene juht Vallavanem (abivallavanem)
1.5 Asendaja Vallavanema késkkirjaga méératud teenistuja
1.6 Keda asendab Vallavanema kaskkirjaga médratud teenistuja

1.7 Ametijuhendiga néhakse ette teenistuskoha eesmairk, teenistusiilesanded, digused ja vastutus
ning teenistuskohal todtamise eeldused.

1.8 Keskkonnaspetsialisti nimetab ametisse vallavanem késkkirjaga.

1.9 Keskkonnaspetsialisti teenistussuhte peatumisel madirab tema asendaja vallavanem kiskkirjaga

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Teenistuskoha eesmirk on Mustvee valla territooriumil keskkonnaalase tegevuse koordineerimine,
keskkonnakaitselise tegevuse ja jddtmemajanduse korraldamine ning keskkonnajirelevalve
teostamine.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1. korraldab ldhtudes valla arengustrateegiatest ja digusaktidest ning seadusandlusest valla
keskkonnakaitselist ja jidtmekaitlusalast tegevust ning osaleb valdkonna eelarve koostamisel;

3.2. osaleb planeeringute koostamisel keskkonnamojude hindamise vajaduse selgitamiseks ja
keskkonnaalaste lahenduste véljatodtamiseks;

3.3. teeb ettepanekud valla arengukavasse oma toovaldkonnas ja osaleb planeeringute
koostamisel,

3.4. korraldab keskkonnamoju hindamisega ja keskkonna auditeerimisega seotud tegevusi;

3.5. kontrollib keskkonnaalastest digusaktidest kinnipidamist ning esitab digeaegselt
keskkonnaalased statistilised aruanded;

3.6. korraldab jaatmealast tegevust, jarelevalvet ja selgitustdod;

3.7. korraldab jadtmehooldust ja kontrollib sellekohaste nduete tiitmist;

3.8. lahendab jadtmekaitlusalaseid kiisimusi;

3.9. vaatab ldbi jadtmevaldajate avaldused ja valmistab vastuvotmiseks ette vastavate otsuste
eelnoud;

3.10. peab jadtmevaldajate registrit;

3.11. korraldab munitsipaalmaal keskkonnareostuse tagajargede likvideerimist;

3.12. korraldab munitsipaalmaal raiete vajalikkuse osas dokumenteerimise ja raiealaseid toid;

3.13. menetleb raietodde taotlusi ja viljastab raieload vastavalt digusaktidele;

3.14. planeerib valla territooriumil asuvate haljasalade, parkide ja puhkealade haljastust ja
korraldab heakorratdid ning valmistab ette lepingud heakorratéode teostamiseks;

3.15. koostab jadtmehoolduse eeskirja, selle tdienduste ja muudatuste eelndud ning vee-
erikasutuslubade, 0hu saasteloa, Tihisveevérgi ja kanalisatsiooniga liitumise jt asjakohased
eelndud ning esitab taotlused Keskkonnaametile;

3.16. planeerib, koostab ja juhib keskkonnaalaseid projekte ning korraldab keskkonnaalaseid
hankeid;

3.17. osaleb valla arengukava ning iild- ja detailplaneeringute koostamisel, koordineerib




jaatmekava koostamist ja ajakohastamist;

3.18. edastab looduskaitse ja korraldatud jadtmeveo valdkonnas vadrteomenetluseks vajaliku info ja
valmistab ette materjalid menetlemiseks;

3.19. teeb ettepanekuid jadtmeseadusest, tihisveevérgi- ja kanalisatsiooniseadusest,
looduskaitseseadusest jt keskkonnaalastest digusaktidest kohalikule omavalitsusele pandud
iilesannete taitmiseks;

3.20. annab arvamuse detailplaneeringu ldhteililesannete ja projekteerimistingimuste
kooskolastamisel;

3.21. kooskodlastab maastikukaitsealade kaitse-eeskirjad ja piisielupaikade moodustamise;

3.22. kooskdlastab karjddride korrastamise projekte ja osaleb karjdédride korrastamistodde
vastuvotukomisjonides;

3.23. korraldab keskkonnateadlikkuse alast selgitustodd, sh jaddtmevaldkond;

3.24. oma valdkonna piires valla lehe (paber- ja veebilehe) materjali ja avalikustamiseks vajaliku
teabe kogumine ja edastamine valla lehe ja sotsiaalvorgustike toimetajale kokkulepitud
tahtajaks;

3.25. tagab, et valla veebilehel tema teenistusvaldkonda puudutav info on dige ja ajakohane;

3.26. osaleb vallavalitsuse voi- volikogu poolt moodustatud komisjonide t66s, keskkonnakaitse ja -
jérelevalve kiisimustega seotud aruteludel ning oma kiisimuste juures vallavolikogu ja -
valitsuse istungitel;

3.27. vastab oma péddevuse piires teabenduetele ja kirjadele;

3.28. tdidab vallavanema voi abivallavanema poolt esitatud iihekordseid seaduslikke {ilesandeid ja
muid {ilesandeid, mis tulenevad seadustest ja nende alusel antud digusaktidest, valla
pohiméirusest ning vallavolikogu ja vallavalitsuse haldus- ja digusaktidest.

4. OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

4.1 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse
teenistujatelt ja hallatavate asutuste juhtidelt;

4.2 teha vahetule juhile ettepanekuid oma teenistusvaldkonna paremakskorraldamiseks ning
valdkonna komisjonide vdi todrithmade moodustamiseks;

4.3 kaasata ametiasutuse teenistujaid oma t60s tekkivate kiisimuste lahendamisele;

4.4 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust;

4.5 kasutada teenistusiilesannete taitmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel.

5 VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

5.1 oma kohustuste diguspirase, tipse, kvaliteetse ja digeaegse tditmise eest;

5.2 isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

5.3 seaduses sitestatud avalikustamisele mittekuuluva voi juurdepdédsupiiranguga teabe,
ametisaladuse, ametialase info kaitsmise ja saladuses hoidmise eest;

5.4 tookorralduse reeglite, tule- ja todohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku timberkdimise eest;

5.5 teenistuseks kasutada antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja séilimise eest;

5.6 personaalsete kasutajakoodide ja salasonade hoidmise eest.

6 TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID

6.1 Arvutikomplekt;
6.2 Printer ja paljundusmasin to6ruumi vahetus laheduses;




6.3 Mobiiltelefon;
6.4 Kontoritarbed;
6.5 Auto kasutamise digus.

7. NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE

7.1. Haridus ja seadusest | Erialane kesk-eri voi korgharidus.

tulenevad nouded

7.2. Oskused ja teadmised | 1.
2.

V)]

W

Teadmised: keskkonnaalaste digusaktide pohjalik tundmine;
teadmised kodanike Gigustest ja vabadustest, avaliku sektori
toimimist ja selles tegutsemist ning kohaliku omavalitsuse
korraldust reguleerivatest digusaktidest;

teadmised hea halduse tavast ja oskus seda rakendada;
analiilisivdime, oskus planeerida t66d ja méératleda prioriteete

. Keeleoskus: eesti keeles viga hea suuline ja kirjalik

viljendusoskus, vene keele oskus suhtlustasandil;

. Arvutioskus: ametikohal vajalike teksti-, tabelito6tlus —ja

andmebaasi programmide ning elektrooniliselt peetavate
andmekogude kasutamise oskus.
B-kategooria autojuhiload.

7.3. Isiksuseomadused 1.

viga hea suhtlemis- ja véljendusoskus, sh oskus suhelda
avalikkusega;
algatusvoime;

. hea stressitaluvus ning vdime stabiilselt ja tulemuslikult to6tada

pingeolukorras,;
oskus efektiivselt aega kasutada;

. analliiisivdime, oskus planeerida t60d ja miiratleda prioriteete.

Loppsatted

Ametijuhend kuulub ldbivaatamisele ja muutmisele vastavalt Mustvee Vallavalitsuse
tookorralduse muutmise vajadusele. Ametijuhendit voib muuta ilma teenistuja ndusolekuta,
kui teenistusiilesanded ja teenistusiilesannete tiitmiseks kehtestatud nduded oluliselt ei muutu
ning teenistusiilesannete maht oluliselt ei suurene.




